
      Torshälla Golfklubb söker kanslist 

 

Torshälla Golfklubb är en familjevänlig välskött golfklubb i Eskilstuna kommun. Vi har idag ca 1400 

medlemmar, 18 hål, stor range, flertal övningsgreener samt en korthålsbana. Vi har sedan några år en 

mycket positiv utvecklig, någon vi med din hjälp ska utveckla ytterligare. 

Då vår nuvarande kanslist slutar söker vi nu efter hennes efterträdare. För att bibehålla vår höga 

servicegrad ser vi helst att du som sökande har goda kunskaper i golf. Du kommer att jobba tätt 

ihop med vår golfchef samt tränare och vara ansiktet utåt. 

Huvudsakliga arbetsuppgifter: 

Administration 

Medlemsärenden 

GIT-hantering 

Kommunikation och uppdatering på klubbens hemsida, i sociala medier samt nyhetsbrev 

Södermanlands Golfförbund – vara behjälplig med diverse göromål 

Ekonomi 

Löpande bokföring inklusive årsredovisning och bokslutshantering – både klubben och SöGDF 

Fakturering sponsorer och medlemmar 

Hantering av shopens kassasystem 

Kund- och medlemsservice i reception och shop 

Försäljning shopartiklar 

Bokningshantering  

Tävlingsservice och assistans vid klubbtävlingar 

Service till styrelse och kommittéer 

 

Kvalifikationer och egenskaper 

Vi söker dig som har goda kunskaper i ekonomi, administration och IT. Du är flexibel och 

prestigelös med god planerings- och samarbetsförmåga. Du är driven och social med stark 

servicekänsla. Har du erfarenhet av golfklubbars verksamhet, Fortnox, GIT (Golfens IT-system), 

Office 365 och Xpos kassasystem är detta en merit. 

Tjänsten är en heltids tillsvidareanställning. Fast månadslön och tillträde enligt 

överenskommelse. 

Har du frågor ringer du till klubben tel 016-358722 ank 2 eller mailar maria@torshallagk.com  

Varmt välkommen med din ansökan till rekrytering@torshallagk.com – urval sker löpande så 

tveka inte att skicka in din ansökan om du känner att detta är ett jobb för dig. 
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